
DOCUMENTACIÓN

DEPARTAMENTO DE
SERVICIOS ESCOLARES

Proceso de trámite de
título y cédula profesional

Costos

Documentos
Digitales

Tiempo de
Entrega

Cédula Estatal

Cédula Federal

Directorio 
de personas



DOCUMENTACIÓN

1.Oficio de no inconveniencia (Este documento lo
emite el área de Residencias Profesionales y
Titulación), 

2.Constancia de no adeudos (La puedes
descargar de la página oficial del ITSCH-
Alumnos-Adeudos).

3.Comprobante de pago:
Por concepto de pago de Titulación.
Por concepto de Registro de título y cédula.

4.Tres fotografías auto adheribles recientes
tamaño título:

Auto-adheribles
Blanco y negro, fondo blanco, papel mate con
retoque de frente.
Vestimenta formal, sin arreglos extravagantes.
Sin bigote y/o barba.

5.Cuatro fotografias tamaño infantil:
Autoadheribles
Blanco y negro
fondo blanco, papel mate con retoque de
frente.
Vestimenta formal, sin arreglos extravagantes.
Sin bigote y/o barba.



DOCUMENTACIÓN

   6. Fotografia Digital:
Las mismas características de las anteriores,
en formato .jpg

   7. Copia de Acta de Nacimiento legible.
   8. Copia del Certificado de bachillerato por  
       ambos lados.
   9. Copia del Certificado de Licenciatura.

Reducción a tamaño carta.
   9. Impresión de CURP.

Láser buena calidad.
 10. Copia de la Constancia de Liberación de 
       Servicio Social.

Emitida por el ITSCH con logotipo del ITSCH
en marca de agua.

 11. Copia de la Constancia de Liberación de 
       Inglés.

Emitida por la Coordinación de Lenguas
Extranjeras.

 12. Plantilla de firma.
Firmada dentro del recuadro sin tocar borden
en lapicero punto mediano tinta negra.



DOCUMENTACIÓN

Cada documento de estar escaneado por
separado en formato .PDF y ser guardados en una
carpeta electrónica, con su nombre completo
iniciando por los apellidos y carrera.

Ejemplo: 
PerezTorresDennisAngelica_Gestion

La carpeta no debe de pesar más de 2.5 MB, y
deberá ser enviada al siguiente correo:
servicios_titulacion@cdhidalgo.tecnm.mx  con el
concepto de “trámite de título “y numero de
control”.

Escanear a color y en formato .PDF los
documentos originales de: 

Acta de Nacimiento.
CURP.
Certificado de Licenciatura del ITSCH.
Certificado de bachillerato, por ambos lados.
Adjuntar Fotografía digital
Plantilla de Firma

Documentos
Digitales

mailto:servicios_titulacion@cdhidalgo.tecnm.mx


DOCUMENTACIÓN
POR CONCEPTO DE TRÁMITE DE TÍTULO
LICENCIATURA:

$ 7,400.00

POR CONCEPTO DE REGISTRO DE TÍTULO Y
EXPEDICIÓN DE CÉDULA PROFESIONAL:

$ 2,100.00

Documentos
DigitalesCostos



DOCUMENTACIÓN

El tiempo de entrega es de:

8 a 10 meses aproximadamente

En la página oficial del ITSCH se actualizará la lista
de los títulos y cédulas que estén listos para
entregar.

www.cdhidalgo.tecnm.mx

Mantente pendiente.

Tiempo de
Entrega



DOCUMENTACIÓN
Cédula Estatal



DOCUMENTACIÓN
Cédula Federal

IMPORTANCIA DE LA CÉDULA PROFESIONAL

RECONOCIMIENTO OFICIAL: LA CÉDULA
PROFESIONAL ES LA PRUEBA CONCRETA DE QUE HAS
COMPLETADO TUS ESTUDIOS DE NIVEL SUPERIOR DE
MANERA BASTANTE SATISFACTORIA.

REQUISITO LABORAL: EN MUCHOS TRABAJOS, LA
CÉDULA PROFESIONAL ES UN REQUISITO BASTANTE
IMPORTANTE PARA LA CONTRATACIÓN, YA QUE
GARANTIZA QUE TIENES LA FORMACIÓN NECESARIA
PARA DESEMPEÑAR CIERTAS FUNCIONES.

EJERCICIO PROFESIONAL: EN ALGUNOS CASOS, LA
CÉDULA ES OBLIGATORIA PARA EJERCER CIERTAS
PROFESIONES, COMO POR EJEMPLO: MEDICINA,
ENFERMERÍA, ENTRE OTROS.



DOCUMENTACIÓN
DIRECTORIO

El horario de atención es en dias hábiles de Lunes a
Viernes:

de 9:00 a 16:00 hrs.

Teléfono:

786-1549000

ext. 173

¡EDUCACIÓN, HERENCIA PARA EL ÉXITO!


